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ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
ALT BiRIM GOREV TANIM FORMU

Bagh Oldugu Birim : | KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
Alt Birimin Adx . | Acik Ersim Birimi
Gorevin Alam1 / Kapsami . | Acik Erisim Hizmetleri

Gorevin Kisa Tanimi:

Katldphane sireli yayinlarinin kayit, dizim ve takibi, elektronik kaynaklarin yonetimi.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Isler:

1- Teslim alinan tezlere demirbas numaralar verilir.

2- Biyografi grafik verilerini Dspace sistemine kaydetmek.

3- Erisim engeli kalkan, ambargo siiresi biten tezlerin tam metin erisimleri sisteme yliklenir.
4- Okuyucuya bilgi vermek.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri:

1. Amaglara ve Hedeflere Baglilik

2. Basari ve Fiziksel-Zihinsel Caba

3. Veri Toplama, Bilgi Paylasimi

4. Isbirligine Agiklik

5. Biitiinsel Bakig, Detaylara 6nem verme

6. Problem C6zme, Sonug Odaklilik

7. Diriistliik, Kisisel Cikar Saglamama

8. Gizli Belgeleri Agiklamama

9. Diizenlemelere Uyma, Saygili Olma

10. Gelisime ve Degisime Yatkinlik, Uyumluluk
11. Hesap Verebilirlik

12. Hizmet Odaklilik, Kurumsal Fayda Odaklilik
13. Tletisim ve iliski Kurma, Sosyal Olma

14. Kamu Kaynagini Etkili ve Verimli Kullanma
15. Kendi Basina Is Yapabilme (Sorumluluk Alma ve Inisiyatif Kullanma)
16. Objektif Olma

17. Strese Dayaniklilik

18. Zaman etkili kullanabilme

19. iletisim Yonetimi

20. Rapor Hazirlama

21. Yonlendirme ve Danigsmanlik

22. Iletisim Yonetimi

23. Istatistiksel Analiz

24. Kontrol ve Denetim

25. Kullanict Destegi

26. Microsoft Office Kullanim Bilgisi

27. Rapor Hazirlama

28. Sistem Izleme ve lyilestirme

29. Ogrenci Ihtiyaclarini Belirleme

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad Ad Soyad
Unvan Unvan
Imza Imza
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30. Veri Toplama
31. Veri Y0netimi
32. Yaymn Kayitlama

Hazirlayan
Ad Soyad
Unvan

Imza

Onaylayan
Ad Soyad
Unvan

Imza
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