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ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
IS ANALIZ FORMU

Birim Adi . | Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire Baskanhgi
Alt Birim Adi ;| Damisma Hizmetleri
Isin Ad1 . | Damsma Hizmetleri saglamak

Isin Kisa Tanim :

Baskanligin vermis oldugu yetkiler dahilin de gorevli olduklari ¢calisma saatlerinde Kiitiiphane
kullanicilarina hizmet sunmak.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmasi Gereken ;

a) Bilgi ve Beceriler ;

1- Giris ve ¢ikis1 kontrol altinda bulundurmak.

2- Gelen ziyaretgi ve is takipgilerine yardimci olmak,

3- Binaya ve ilgili katlara giren ve ¢ikanlar1 kontrol altinda bulundurmak.

4- Ziyaretci ve is takipgilerinin kimliklerini alarak, kimlik bilgilerini is takip defterine kaydetmek.

5- Iginde bulunan pandemi dénemi siiresince gelen ziyaretcilerin, ates dl¢iimiinii ve hes kodunun
kontrol edilmesi ve kayit altina alinmasi.

6- Ziyaret¢i ve is takipcilerinin belirli saatlerde igeri almak bu saatlerin disinda iceriye
girmelerine miisaade etmemek

b) Deneyim : En az bir y1llik kamu personeli olmak

c) Belge ve Sertifikalar :

Yapilacak is icin Gereken Donanim ve Ekipman:

1- Bilgisayar
2- Fotokopi makinasi
3- Masa, Sandalye

Yapilacak Isin Yasal Dayanag: :

1- 2547 sayili kanun ve 08.01.2005 tarihli ve 25694 say1ili resmi gazetede yayimlanan, Eskisehir
Osmangazi Universitesi Kutlphane ve Dokiimantasyon merkezi yonetmeligi.
2- Kutlphane Yonergesi

Yapilacak Isin Ciktisi :

1- Calisma aninda gelisecek durumlara gore yapilan yazigsmalar.
2- Durum ve sonug raporlari.

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad Ad Soyad
Unvan Unvan
Imza 1mza

Sayfall/l



