T.C. Form No: 3
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI

IS ANALIZ FORMU
Birim Adi : | Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire Baskanhg
Alt Birim Adi : | Bina Destek Hizmetleri Birimi
isin Adx : | Bina Destek ve Temizlik Hizmetleri

Isin Kisa Tanimu :

Kitiphane ile ilgili her tiirlii teknik hizmet ve bina destek hizmeti saglamak.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmasi Gereken ;

a) Bilgi ve Beceriler ;

1- Arastirma teknikleri

2- Angzay: tespit etme ve giderme
3- Bakim ve onarim kontrol bilgisi
4- Etkin hedef belirleme

5- Ihtiyag planlama

6- Kiiciik onarim bilgisi

7- Malzeme ihtiyag planlama

8- Stok yonetimi

9- Teknik rapor hazirlayabilme
10-Teknik sartname hazirlayabilme bilgisi
11-Veri toplama

12-Veri yonetimi

13- Yatirim programi hazirlama

14- Yeni sistem devreye alma
15-Microsoft Office kullanim bilgisi

b) Deneyim : En az 5 yillik teknik hizmet deneyimi olmak.

¢) Belge ve Sertifikalar : Alani ile ilgili egitim almis olmak ve meslegi ile ilgili mevzuata hakim
olmak. Milli Egitim Bakanlifindan ustalik belge sahibi olmak. En az meslek lisesi mezunu olmak

Yapilacak s i¢in Gereken Donanim ve Ekipman:

1. Personel yiikseltici platform
Akrobat ve siirgiilii merdiven
Zemin temizleme makinasi
Islak kuru elektrikli siipiirge
Temizlik aparatlar

Genel temizlik iiriinleri

(Cop kovalar ve torbalar
Elektrikli el aletleri
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Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Mehmet Sait ALTINAY Ad Soyad  : Abdurrahman YILDIRIM
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9. Hirdavat ve el tamir aletleri
10. Aydinlatma malzemeleri

Yapilacak Isin Yasal Dayanag: :

1- 2547 sayil kanun ve 08.01.2005 tarihli ve 25694 sayili resmi gazetede yayimlanan, Eskisehir
Osmangazi Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon merkezi yonetmeligi.
2- Kiitiiphane Yonergesi

Yapilacak Isin Ciktis1 : Ahmiyor

1- Yapilan Teknik Kontrol, bakim ve onarim sonrasi hazirlanan raporlar.

Hazirlayan Onaylayan

Ad Soyad : Mehmet Sait ALTINAY Ad Soyad : Abdurrahman YILW

Unvan : Bilgis Isletmeni Unvan :Dirg'Baskani )
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