ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI

TiC. Form B

IS ANALIZ FORMU
Birim Adi : | Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire Baskanh
Alt Birim Ada : | Kitap Kati ve Raf Hizmetleri
isin Ada : | Kitap Kati ve Raf Hizmetleri saglamak

Isin Kisa Tanim :

Bagkanligin vermis oldugu yetkiler dahilin de gérevli olduklari ¢alisma saatlerinde Kiitiiphane
kullanicilarina hizmet sunmak.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmasi Gereken ;

a) Bilgi ve Beceriler ;
1- Kullanicilara uygun ¢aligma alani saglamak.
2- Kullanicilan bilgilendirmek.
3- Kullanicilarin ulagmak istedikleri kitaplara yardimei olmak.
4- Kitaplarin raf diizenini saglamak.
5- Etiketi, manyetigi zarar goren kitaplari katalog birimine géndermek.
6- Katolog biriminden islemi biten kitaplar raflarina yerlestirmek.

b) Deneyim :

c) Belge ve Sertifikalar :

Yapilacak s icin Gereken Donanim ve Ekipman:

1- Bilgisayar
2- Fotokopi makinasi
3- Masa, Sandalye

Yapilacak Isin Yasal Dayanag :

1- 2547 sayili kanun ve 08.01.2005 tarihli ve 25694 sayili resmi gazetede yayimlanan, Eskisehir
Osmangazi Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon merkezi yénetmeligi.
2- Kiitiiphane Yonergesi

Yapilacak Isin Ciktis: :

1- Calisma aninda gelisecek durumlara gore yapilan yazismalar.
2- Durum ve sonug raporlari.

Hazirlayan Onaylayan

Ad Soyad : Mehmet Sait ALTINAY Ad Soyad  : Abdurrahman YILDIRIM

Unvan : Bilgisayar Isletmeni Unvan :Daire Baskam/—\
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