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Birim Adi

KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

Alt Birim Adi

Siireli ve Elektronik Yayinlar Birimi

Tanim Yapilacak Unvan

Kiitiiphaneci-Siirekli Isci

Bagh bulundugu Unvan

Daire Baskanhgy/Teknik Isler Sube Miidiirii

Sorumlu Oldugu Géreyv ve Isler:

1- Bags, Satin Alma ve Dagitim yoluyla gelen dergilerin otomasyon sisteminde islemlerini
yapmak.

2- Raflarin diizenin saglamak.

3- Kayita alinacak materyallerin fiziksel islemlerini yapmak.

4- Tez talebinde bulunan dgrencilerin taleplerini karsilamak.

5- Kullacilan veritabanlar1 hakkinda bilgilendirmek.

6- Veritabanlari firmalan ile toplantilar diizenlemek.

7- Veritabanlarinin erisime agilmasi ve web sayfasinda duyurulmasi.
8- Kullanacilari uzaktan erisim hakkinda bilgi vermek.

Sahip Oldugu Yetkiler;

1- Gorev ve sorumluluklan gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
2- Faaliyetlerin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek

Bilgi Beceri ve Yetenekler :

1- Konusu hakkinda yeterli bilgi ve beceri sahibi olmak.
2- Konusu hakkinda yeterli mevzuat bilgisine sahip olma

Yetkinlik Diizeyi (///2/,

Problem Cozme, Sorumluluk Alanlari ¢

1- Amaglara ve Hedeflere Baglilik.

2- Basan ve Caba.

3- Diizenlemelere uyma.

4- Gizli Belgeleri agiklamama.
5- Hesap verebilirlik.

6- Kisisel ¢ikar saglamama.
7- Proaktif olma.

8- Problem ¢ozme.

9- Siireclere dikkat.

10- Strese dayaniklilik.

11-Veri toplama.

12-Zaman etkili kullanabilme.
13-Bilgi sistemi kullanma.

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Mehmet Sait ALTINAY Ad Soyad : Abdurrahman Y[LPm
Unvan : Bilgisayar Isletmeni Unvan askan{
Imza ) Imza
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Diger Girev ve isler ile iliskisi

Gerekli diger tist ve alt birimlerle iletisim halinde olmak.

Hazirlayan
Ad Soyad : Mehmet Sait ALTINAY
Unvan . Bild sayar Isletmeni Unvan
imza /I 4, imza

Onaylayan

Ad Soyad : Abdurrahman YJEDIRI
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